Памятка 
Секреты успеха на уроке

1. Успех на уроке обеспечивает не только качественная самостоятельная подготовка к нему, но и эффективная работа во время урока. Анализ ответов твоих одноклассников поможет не только лучше усвоить материал, но и усовершенствовать твои собственные ответы по форме и содержанию.

2. Подготовить все необходимое для урока до звонка.

3. Не отвлекаться, сосредоточиться на задании.

4. Не выкрикивать с места, поднимать руку.

5. Не жевать на уроке.

6. Не болтать с соседом по парте.

7. Не списывать.

8. Подготавливать свой ответ.

9. Соблюдать правила этикета.

10. Сидеть ровно.

11. Выключать мобильные телефоны.

12. «Перерабатывать» информацию.

Правила работы в группе

1. Выслушивай всех, не перебивая.

2. Не говори одновременно с другими.

3. Придерживайся темы.

4. Любые идеи имеют ценность.

5. Человек сам вправе решать, в какой мере он участвует в общей работе.

6. Уважай различные мнения. Надо слушать, а не успокаивать других.

7. Любые вопросы важны.

8. Избегай прямых указаний и назидательности.

9. Критикуй идеи, а не личности.
10. В группе ведется диалог, каждый соавтор работы.
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	Порядок выполнения продуктивного задания

	1. Осмыслите задание: прочитайте и объясните своими словами, что требуется сделать.

	2. Найдите информацию, нужную для выполнения задания, в тексте, в иллюстрации и т.п. 

 (С текстом параграфа вы знакомились дома в ходе предварительного чтения, а теперь – работают с текстом, используя изучающее чтение.  Тот, кто не читал дома – выполняет задание, но медленнее.)

	3. Преобразуйте информацию так, чтобы получить ответ по заданию: выделить главное, найти решение, причину, обосновать свою позицию и т.п.

	4. Запишите, если необходимо, решение в требуемой форме: таблица, список, текст, числовая запись.

	5.Составьте мысленно ответ, используя слова: «я считаю что…, потому что, во-первых, во-вторых,….».

	6. Дайте полный ответ (расскажите о своем решении), не рассчитывая на наводящие вопросы учителя.
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Удачи! У вас всё получится!        


ПОПС - формула
Схема работы следующая: 

· П – позиция (в чем заключается точка зрения)
 – я считаю, что…
· О – обоснование (доводы в поддержку позиции)
 - … потому, что…
· П – пример (факты, иллюстрирующие довод)
 - …например…
· С – следствие (вывод, призыв к принятию позиции)
 - …поэтому…

«Я – высказывание»
· сегодня я узнал…
· было интересно…
· было трудно…
· я выполнял задания…
· я понял, что…
· теперь я могу…
· я приобрел…
· я смог…
· я научился…
· у меня получилось…
· я почувствовал, что…
· я попробую…
· меня удивило…
· урок дал мне для жизни…
· мне захотелось…
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Синквейн
Правила составления

1.Первая строка содержит одно двуслоговое слово. Термин, фамилия, понятие.

2.Вторая строка содержит четыре слога, может быть из одного, двух слов - определения предмета, темы стихотворения.

3.Третья строка - шесть слогов – глагол, определяющий возможности деятельности «героя» синквейна.

4.Четвёртая строка – восемь слогов (предложение, раскрывающее смысл главного слова синквейна).

5.Пятая – одно слово из двух слогов, определяющее эмоции автора по отношению к главному слову синквейна.

Алгоритм написания синквейна.
· 1-я строка. Кто? Что? 1 существительное.

· 2-я строка. Какой? 2 прилагательных.

· 3-я строка. Что делает? 3 глагола.

· 4-я строка. Что автор думает о теме? Фраза из 4 слов.

· 5-я строка. Кто? Что? (Новое звучание темы). 1 существительное.

Диаманта
Диаманта - это стихотворная форма из семи строк, первая и последняя из которых — понятия с противоположным значением. Этот вид стиха составляется по следующей схеме:

· строчка 1: тема (существительное) 

· строчка 2: определение (2 прилагательных)  

· строчка 3: действие (3 причастия) 

· строчка 4: ассоциации (4 существительных) 

· строчка 5: действие (3 причастия) 

· строчка 6: определение (2 прилагательных)  

· строчка 7: тема  (существительное) 

Даймонд

Даймонд состоит из 7 строк. 
Два существительных (первая и последняя строки) выражают два противоположных понятия. 
Вторая строка – два прилагательных или причастия, раскрывающих признаки первого существительного. 
Следующая строка – три глагола или деепричастия, которые выражают действие. 
Центральная четвертая строка состоит из четырех слов, причем два из них характеризуют первое существительное, а два – контрастное ему понятие, завершающее даймонд.
Остальные строки являются зеркальным отражением третьей и второй строк, только эти характеристики уже раскрывают существительное в последней строке. 
Штрихи 
пишутся по следующим правилам:
· 1-я строка. 1 существительное.

· 2-я строка. 2 прилагательных.

· 3-я строка. 3 причастия.

· 4-я строка. 4 глагола.

· 5-я строка. 5 наречий (или деепричастий)

· 6-я строка. Сложносочинённое или сложноподчинённое предложение по теме.

Оформление лабораторной работы по биологии.

· От предыдущей работы отступают 3-4 клетки и записывают дату проведения. 

· Каждый раз с новой строки записывают:

Тема:

Цель:

Оборудование:

Ход работы 

· После строки «ход работы» коротко поэтапно описывается выполнение работы.

· Если в ходе работы задается вопрос, то записывается ответ, если требуется оформить рисунок, заполнить таблицу, то соответственно выполняется рисунок или заполняется таблица.

· Рисунки должны иметь размер не меньше, чем 6х6 см. не обязательно рисовать все, что видно в микроскоп, достаточно зарисовать небольшой фрагмент. Все рисунки должны иметь обозначения составных частей. В противном случае снижается оценка.

· Рисунки должны располагаться на левой стороне тетрадного листа, подписи к рисункам – внизу.

· Таблицы заполняются четко и аккуратно. Таблица должна занимать всю ширину тетрадной страницы.

· Схемы должны быть крупными и четкими, выполненными простым карандашом (допускается использование цветных карандашей), содержать только главные, наиболее характерные особенности, детали.

· Ответы на вопросы должны быть аргументированы; ответы типа «да» или «нет» не принимаются. Списанные и одинаковые ответы на задания не оцениваются или же оценка снижается на балл.

· В конце каждой лабораторной работы обязательно записывается ВЫВОД по итогам выполненной работы (вывод формулируется исходя из цели работы). Лабораторная работа без вывода не оценивается выше «2».

Порядок ведения тетрадей учащихся.

Все записи в тетрадях учащиеся должны проводить с соблюдением следующих требований:

1. Писать аккуратным и разборчивым почерком.

2. Единообразно выполнять надписи на обложке тетради:

· указывать, для чего предназначена тетрадь;

· класс, название школы;

· указывать фамилию и имя;

3. Соблюдать поля с внешней стороны;

4. Верхнюю строку каждого листа не пропускать;

5. Указывать где выполняется работа (классная или домашняя);

6. Писать на отдельной строке название темы урока, а также темы письменных работ (лабораторных, практических работ);

7. Обозначать номер упражнения, задачи, тестового задания и т. д.;

8. Указывать вид выполняемой работы (план-конспект, ответы на вопросы, графический диктант, тестовое задание и т.д.);

9. Соблюдать красную строку.

Между датой и заголовком, наименованием вида работы и заголовком, а также между заголовком и текстом в тетрадях строку не пропускать. Между заключительной строкой текста одной письменной работы и датой или заголовком (наименование вида) следующей работы в тетрадях пропускать 2 строки (для отделения одной работы от другой и для выставления оценки за работу).

Выполнять аккуратно подчеркивания, условные обозначения карандашом или ручкой, в случае необходимости – с применением линейки.

· Исправлять ошибки следующим образом:

· неверно написанную букву или пунктуационный знак зачеркивать косой линией;

· часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией;

· вместо зачеркнутого надписывать нужные буквы, слова, предложения;

· не заключать неверные написания в скобки.
Оформление реферата

Реферат - это небольшое устное сообщение, которое изложено в письменной форме. 
Реферат НЕ копирует дословно книги и статьи и НЕ является конспектом. 
Реферат НЕ пишется по одному источнику и Не является докладом.
Реферат НЕ может быть обзором литературы, т.е. не рассказывает о книгах. 
В реферате собранный по теме материал систематизируется и обобщается.

Тема для реферата

Тема для реферата выбирается учителем и учащимся вместе, чтобы правильно сделать реферат. Для реферата обычно рекомендуют использовать 4-5 источников литературы.

Этапы работы над рефератом

· Определите и выделите проблему, которая стоит в данной теме.

· Изучите поставленную проблему, используя первоисточники.

· Проведите обзор выбранной для чтения литературы.

· Изложите материал, соблюдая собственную логику.

Структура реферата

Это важно, так как правильно оформить реферат без знания его структуры невозможно. Оформите свою работу по следующим принципам, чтобы она была правильной:

· Первая часть - это введение. Изложите цель и задачи своей работы. Выделите проблему, а также отразите ее актуальность. Предполагаемый примерный объем введения составляет 1-2 страницы.

· Основная часть - это второй блок в структуре реферата. Отразите свою точку зрения по проблеме, которая основана на анализе научной литературы. Предполагаемый объем основной части - 12-15 страниц.

· Заключение - третья структурная единица реферата. В заключении необходимо сделать выводы и предложить свои рекомендации по проблеме. Самое главное - это четкость и ясность мысли. Содержание заключения рекомендуют разбить на понятные пункты. Объем заключения обычно составляет 1-3 страницы.

· Список используемой в работе литературы располагается в алфавитном порядке.

· Описание книг: Автор(ы). Заглавие. — Место издания: Издательство, год издания. — Страницы.

· Описание сборников: Заглавие. — Место издания: Издательство, год издания. — Страницы.

· Описание статей: Автор(ы). Заглавие //Название журнала (газеты). — Год. — Номер. — Страницы статьи.

Оформление реферата: работа с текстом

· Размер шрифта - 12-15 пунктов.

· Шрифт - Times New Roman (обычный).

· Междустрочный интервал - 1,5-2.

· Размер левого поля - 30мм

· Размер правого поля - 10мм

· Размер верхнего и нижнего полей - 20мм

Не ставьте точку в конце заголовка. Все заглавия принято выделять жирным шрифтом. Заголовок первого уровня - 16 шрифт. Заголовок второго уровня - 14 шрифт. И заголовок третьего уровня - 14 шрифт, курсив.

Расстояние между концовкой главы или параграфа и следующим заголовком составляет три интервала. 
Текст печатают на одной стороне страницы. Ссылки, примечания обозначают или в самом тексте, или внизу страницы. Для оформления ссылок можно использовать стандартные средства Microsoft Word.

Все страницы без исключения должны быть пронумерованы. В том числе и титульный лист. Цифры, обозначающие страницы, принято ставить вверху и по центру страницы. На титульном листе номер страницы не ставят. И поверьте, что правильно оформить титульный лист не менее важно, чем оформить сам реферат, т.к. это своеобразное "лицо" вашей работы. Помните, что каждый новый раздел нужно начинать с новой страницы.

Титульный лист реферата

Прежде, чем начинать работать с любым документом, необходимо настроить параметры страницы, выставить поля. Отступы работы должны быть следующие:

· верхний – 2 см;

· нижний – 2 см;

· левый – 3 см;

· правый – 1,5 или 2 см.

Затем определитесь со шрифтом. Набирать текст титульного листа необходимо шрифтом Times New Roman 14 размером, через одинарный интервал.

Страница на титульном листе не проставляется.

Все реквизиты титульного листа необходимо расположить по центру, только данные преподавателя и учащегося  нужно выровнять по правому краю.

Обязательные реквизиты титульного листа

На титульном листе реферата должны быть указаны следующие реквизиты:

1. Полное название учебного заведения. Оно набирается полностью (без сокращений и абривиатур) в верхней части титульного листа заглавными буквами.

2. Название учебной дисциплины.

3. Тема работы. Располагается посередине листа, на одинаковом расстоянии от верхнего и нижнего края страницы. Например, реферат на тему "Достижения генетики". Тема работы должна выделяться на титульном листе, поэтому ее необходимо выделить жирным шрифтом, курсивом или набрать заглавными буквами.

4. Данные учащегося, выполнившего работу (ФИО, класс).

5. Данные преподавателя, проверяющего работу (ФИО, должность).

6. Населенный пункт. Располагается в нижней части.

7. Год выполнения. Набирается на следующей строке. Это самый нижний реквизит на титульном листе

Требования к выполнению заданий на контурных картах

Практические и самостоятельные работы на контурной карте выполняются с использованием карт атласа и учебника, а также описания задания к работе.
· Названия всех объектов надо наносить печатными буквами
· Орография (элементы рельефа) наносится черным цветом, гидрография (водные объекты) – синим, если не уверены в правильности, то карандашом.
· Чтобы не перегружать контурную карту, мелкие объекты обозначаются цифрами с последующим их пояснением за рамками карты (в графе: «условные знаки»).
· При нанесении на контурную карту географических объектов используйте линии градусной сетки, речные системы, береговую линию и границы государств (это нужно для ориентира и удобства, а также для правильности нанесения объектов).
· Названия географических объектов старайтесь писать вдоль параллелей или меридианов, это поможет оформить карту более аккуратно (требование выполнять обязательно).
· Не копируйте карты атласа, необходимо точно выполнять предложенные вам задания (избегайте нанесение «лишней информации»: отметка за не правильно оформленную работу по предложенным заданиям может быть снижена на один балл в случае добавления в работу излишней информации)!!!
· Географические названия объектов подписывайте с заглавной буквы (отметка за написание географических названий с маленькой буквы может быть снижена).
· Работа должна быть выполнена аккуратно без грамматических ошибок (отметка за работу может быть снижена за небрежность и грамматические ошибки на один и более баллов)!!!

Правила работы с контурной картой.

1. Подберите материалы для выполнения задания на карте (текстовые карты, статистические материалы, текст учебника), выделите главное.

2. Проранжируйте показатели по 2-3 уровням – высокие, средние, низкие.

3. При помощи условных знаков, выбранных вами, выполните задание, условные знаки отобразите в легенде карты.

4. Правильно подпишите географические объекты – названия городов и поселков расположите по параллелям или параллельно северной рамки карты; надписи не должны перекрывать контуров других обозначений; надписи делайте по возможности мелко, но четко.

5. Над северной рамкой (вверху карты) не забудьте написать название выполненной работы .

Помните: работать в контурных картах фломастерами и маркерами запрещено!

