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№ Разделы  стр. 

1 Задачи школьной библиотеки.  2 

2 Работа с фондом. 3-4 

3 Работа с читателями. 4-5 

4 Культурно - массовая работа. 5-7 

 

 

 

Задачи школьной библиотеки: 

 

- формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами;  

 

- пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей 

литературы, ведение документации;  

 

- оформление новых поступлений в книжный фонд; 

 

- осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку;  

 

- осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди 

учащихся школы;  

 

- организация мероприятий, ориентированных на воспитание и формирование 

гражданско-патриотического самосознания личности, нравственности, навыков 

здорового образа жизни;  

 

- воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине;  

 

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных и исследовательских проектов;  

 

- помощь педагогическому коллективу в реализации образовательных программ и 

программ по внеурочной деятельности. 
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№ Содержание работы Сроки исполнения Форма отчёта 

Работа с фондом учебной литературы 

1 Приём и выдача учебников на 2024-2025 

учебный год 

Сентябрь Отчёт об 

обеспеченности 

учебниками. 

2 Приём и обработка поступивших 

учебников 

По мере 

поступления 

Записи в КСУ, 

накладные. 

3 Диагностика обеспеченности учащихся 

учебниками 

Сентябрь Отчёт об 

обеспеченности 

учебниками 

4 Работа с Федеральным перечнем 

учебников. Подготовка перечня 

учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году. 

Формирование общешкольного заказа 

учебников на 

2025-2026 учебный год с 

администрацией школы. 

Сентябрь -  

Январь 

Бланк заказа на 

2025 – 2026 

учебный год 

5 Работа по сохранности учебной 

литературы. Рейды – смотры  

Проверка учебного фонда. Ремонт книг.  

 

Сентябрь 

Январь 

Информация на 

сайте школы 

6 Списание учебного фонда с учётом 

ветхости и учебных программ. 

Июль, август 

декабрь 

Акты списания 

7 Изучение и анализ использования 

учебного фонда. 

Сентябрь 

Май 

Справки 

8 Расстановка учебников в фонде. По мере 

поступления 

 

9 Работа с резервными библиотечными 

фондами: пополнение запасными 

экземплярами, передача излишков в 

другие школы.  

 

В течение года Акты передачи 

10 Ведение отчётности по обеспечению 

учащихся и педагогов литературой  

 

В течение года Формуляр, 

тетрадь выдачи 

Работа с фондом художественной литературы 

1 Своевременный приём и систематизация, 

техническая обработка и регистрация 

новых поступлений 

По мере 

поступления 

Записи в КСУ, 

накладные 
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2 Контроль и недопущение в книжном 

фонде изданий, входящих в 

Федеральный перечень экстремистской 

литературы, ведение отчетности об 

отсутствии таких изданий в библиотеке.  

 

Один раз в месяц  

 

Федеральный 

перечень, акты 

о проверке, 

журнал сверки. 

 

3 Списание недостающих изданий, 

оформление актов замены-утери.  

Июнь, август Акты 

4 Выдача изданий читателям. В течение года  

5 Контроль за своевременным возвратом 

выданных книг в фонд. 

В течение года  

6 Работа по мелкому ремонту изданий. Один раз в четверть  

7 Ведение работы по сохранности 

книжного фонда. 

В течение года  

Работа с читателями 

1 Обслуживание читателей на абонементе 

и в читальном зале.  

 

Согласно графику 

работы 

Дневник 

работы 

библиотеки 

2 Рекомендательные и рекламные беседы о 

новых книгах, энциклопедиях и 

журналах, формирование отношения к 

книге, как духовной ценности человека.  

 

В течение года 

 

Дневник 

работы 

библиотеки 

3 Просмотр читательских формуляров с 

целью выявления задолжников. 

Доведение результатов этой работы до 

сведения классных руководителей.  

 

Один раз в месяц  

 

 

4 Проведение бесед с читателями о 

правилах поведения в школьной 

библиотеке, о культуре чтения книг и 

журнальной периодики.  

 

Сентябрь – декабрь  

 

 

5 Подготовка рекомендаций для читателей 

– школьников в соответствии с 

возрастными категориями.  

 

В течение года   

6 Участие и содействие ученикам в 

участии на всероссийских, городских и 

иных конкурсах, олимпиадах и т.п.  

 

В течение года  Дневник 

работы 

библиотеки 
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Работа с родителями 

1 Размещение информации для родителей 

на сайте школы. 

Сентябрь, май  

2 Предоставление справочной 

информации. 

По запросам  

Работа с педагогическим коллективом 

1 Обеспечение учебниками, 

дополнительной, методической 

литературой. 

По запросам  

2 Организованная выдача-приём 

учебников классным руководителям 1-9 

классов. 

Сентябрь, май  

3 Предоставление классным 

руководителям 10-11 классов сведений о 

выданных учащимся учебниках. 

Август- 

Сентябрь 

 

4 Информация для учителей о новых 

поступлениях учебной и методической 

литературы. 

 

 

По мере 

поступления 

 

5 Выбор и согласование заказа учебников 

на 2025-2026 учебный год 

Январь- 

Февраль 

Согласованные 

списки 

Информационно-воспитательная работа: 

 

Организация и оформление книжных выставок к знаменательным и памятным датам 

1 «Прочитай, не пожалеешь» - постоянно 

действующая выставка из цикла 

«Читатель-читателю». Выставка-отзыв. 

В течение года Дневник 

работы 

библиотеки 

2 Оформление и обзор книжно-

иллюстративных выставок «Книги – 

юбиляры 2024 - 2025 года». 

В течение года  

 

 

3 Предметные недели. Стенд-выставка. В течение года  

 

4 1 сентября - День Знаний 

«Добро пожаловать в библиотеку» 

Стенд-выставка. 

Сентябрь 

5 5 октября - День учителя «Любимые 

книги –любимых учителей». Выставка-

отзыв. 

Октябрь 
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15 октября - 210 лет со дня рождения 
русского поэта и драматурга Михаила 
Юрьевича Лермонтова. Стенд - 
выставка.  
18 октября - 90 лет со дня рождения 
русского писателя, историка 
востоковеда, журналиста, переводчика 
и сценариста Кира Булычёва (н. и. 
Игорь Всеволодович Можейко) 
Выставка - викторина. 
23 октября – Международный день 
школьных библиотек. Стенд-выставка. 

 

 

 

 

 

6 4 ноября - День народного единства. 

Выставка-обзор. 

12 ноября - 95 лет со дня рождения 

немецкого писателя Михаэля Андреаса 

Гельмута Энде (1929–1995) Стенд-

выставка. 

20 ноября - Всемирный день детей. 
Стенд-выставка. 

24 ноября - День Матери. «Милая мама 

моя» Выставка–инсталляция.  

24 ноября - 295 лет со дня рождения 
русского полководца А. В. Суворова 
(1729–1800). Стенд-выставка. 

Ноябрь 

7 325 лет введению в России 
летоисчисления от Рождества 
Христова (1699). Стенд-выставка. 
4 декабря - День заказов подарков Деду 

Морозу и написания писем. (Адрес: 

162340, Россия, Вологодская обл., город Великий Устюг, 

дом Деда Мороза.) Выставка-сюрприз. 

9 декабря — День Героев Отечества. 

Стенд-выставка.  
20 декабря – День рождения русской 
новогодней елки. Выставка-обзор. 

Декабрь 
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8 27 января – 80-летие полного снятия 
блокады г. Ленинграда.  Выставка – 
инсталляция.  
29 января - 165 лет со дня рождения 
писателя А. П. Чехова (1860–1904). 
Стенд-выставка. 
 

Январь 

9 8 февраля - День Российской науки. 

Выставка-обзор. 

23 февраля - День защитника Отечества. 

Стенд-выставка. 

10 февраля – 135 лет со дня рождения 
поэта, прозаика и переводчика Б. Л. 
Пастернака. Стенд-выставка. 
29 февраля – 105 лет со дня рождения 
писателя Ф. А. Абрамова Выставка-
обзор. 

Февраль  

 

 

 

 

 

 

10 1 марта – День памяти воинов-

десантников 6 парашютно-десантной 

роты Псковской дивизии ВДВ. Выставка 

- обзор. 

6 марта – 210 лет со дня рождения 
поэта, прозаика и драматурга П. П. 
Ершова. Выставка - викторина. 

20 марта-День Земли. Стенд-выставка. 

Март 

11 

 

1 апреля – День птиц. Стенд-выставка. 

12 апреля - Всемирный день авиации и 

космонавтики. Выставка – инсталляция.  

1 апреля- 220 лет со дня рождения 
датского писателя Х. К. Андерсена. 

Выставка - викторина. 

5 апреля - 105 лет со дня рождения 
американского писателя А. Хейли. 
Выставка-обзор. 

Апрель 

12 9 Мая – День Победы. Выставка – 

инсталляция.  

 

 

Май 

 

Культурно - массовая работа  
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 «Зачем нужны книги?» - беседы-диалоги 

о том, как правильно выбирать и читать 

книги.  

В течении года Дневник 

работы 

библиотеки 

 «Если ты в библиотеке…» беседы-

диалоги о правилах поведения в 

библиотеке. (2-5 классы) 

Сентябрь, октябрь 

 Первые библиотечные уроки-знакомства 

для 1 х классов 

Ноябрь 

 Новогодняя Неделя, ждем каникул и 

веселья. 

Декабрь 

 «Блокадная книга» - интерактивные 

уроки памяти. (5-11 классы) 

 

Январь 

 «Что за чудо эти сказки»- викторина по 

сказкам Пушкина А.С. (3-4 классы) 

Февраль  

 Конкурс чтецов «Читаем классику. 

Проза» (5-11 классы).  

Март 

 «Литературный крокодил», игра (2 

классы) 

Анализ читательских формуляров - «Мы 

любим читать». 

Апрель 

 «Читаем детям о войне» -

Международная акция. 

Акция «Забывчивый читатель» 

Май 
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